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Anvisningar for ars- och slutrakning

Enligt foraldrabalken (FB) ar stallféretradare d v s gode méan, forvaltare
och forordnade férmyndare skyldiga att lamna en arsrakning till
overformyndaren. Legala féormyndare (foraldrar) vars forvaltning ar
kontrollerad ar ocksa skyldiga att lamna en arsrakning. Samtliga
arsrakningar ska lamnas senast den 1 mars aret efter forvaltningen.

Nar en stallforetradares uppdrag har upphdért ar han dessutom skyldig
att lamna en slutrakning till 6verformyndaren. Detta ska goras 1 manad
efter uppdragets slut.

Ars- och slutrakningen ska enligt FB skrivas under p& heder och
samvete vilket innebar att felaktiga uppgifter kan medféra ansvar. OBS!
Fyll i och skriv under ars- eller slutrakningen med bestandig skrift (ej
blyerts).

Om du skriver fel och inte vill skriva en ny rakning far du inte anvanda
tippex. Enstaka fel kan du stryka 6ver och signera vid andringen.

Du ska lamna in ett exemplar av arsrakningen till Overférmyndar-
namnden i Marks kommun. Om du lamnar in tva exemplar kommer vi
att efter granskningen skicka tillbaka det ena exemplaret forsett med
bevis om granskningen. Om endast ett exemplar skickas in, kommer
inte ndgot sddant bevis att skickas, om du inte sarskilt begar det, eller
om arsrakningen har granskats med anmarkning.

Det finns en del stallforetradare som anvander sarskilt framtagna
bokforingsprogram, vilket ar tillatet istallet for de blanketter du far,
men redovisningen ska ha i huvudsak samma uppstallning som den
som finns i blanketten. Samma krav pa underskrift galler, d.v.s. pa
heder och samvete.

Overformyndarnamnden kan endast ratta bagatellfel i redovisningen
och i annat fall far du tillbaka redovisningen med begaran om
komplettering.

Anstand med inlamnande av rakning kan ges av
overformyndarnamnden, men ska begaras innan tidsfristen for
inlamnande gatt ut. For arsrakningar ska anstand begaras fore
den 1 mars.

I denna anvisning beskrivs hur ars- och slutrakningen ska fyllas i for att
uppfylla lagens krav.

Allméant om rakenskaper enligt FB 12 kap 5 och 6 88

Rakenskaper ska fortlopande foras och anteckningar ska géras om
atgarder i ovrigt. For att kunna redovisa pa ratt satt till
overformyndaren ar det viktigt att halla reda pa kvitton, fakturor och
andra verifikationer som hor till redovisningen. For ett uppdrag som god
man eller forvaltare kravs inga kunskaper i bokféring, bara
ordningssinne vad galler vardagsekonomi. Det finns bokféringsprogram
att kopa men det gar bra att anvanda sig av en vanlig kassabok eller
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excelblad for att 6vervaka huvudmannens inkomster och utgifter. Aven
transaktionsbeskeden fran bankkonton etc. ar till stor hjalp vid
bokforing och redovisning. Vid varje post p& bankutdraget ska du ange
en bilagebeteckning s& att t ex alla hyresposter kallas bilaga A o s v
Samma bilagebeteckning anvands sedan i arsrakningen.

Alla verifikationer och kvitton samt kassabok eller liknande som géller
den ekonomiska foérvaltningen for huvudmannen maste sparas. De ska
forvaras pa ett sddant satt och i saddan ordning att de latt kan tas fram
och granskas av huvudmannen, dennes slaktingar eller
overformyndarnamnden. Som stallféretradare handlar du under
skadestandsansvar. Det innebar att du ar skyldig att ersatta skada som
du uppsatligen eller genom vardsloshet orsakat den enskilde. Korrekt
ford bokforing ar darfor viktig.

Du far aldrig sammanblanda pengar och vardepapper med dina egna
eller andra huvudmans. (FB 12 kap 68).

Allmant om redovisning i ars- eller slutrakning

I ars- eller slutrakningen ska stallforetradaren redogoéra for hur den
egendom som statt under dennes forvaltning anvants under
aret/perioden.

Foljande ska redovisas:

1. Den enskildes tillgangar och skulder vid boérjan och slutet av
aret eller den tid rakningen avser.

2. En sammanstallning dver inkomster och utgifter under
namnda tid.

3. Det ska framga hur mycket som anvants till den enskildes
uppehalle eller nytta i ovrigt (FB 12 kap 48)

Du ska ocksa lamna en arsredogorelse bl.a. for att
overformyndarnamnden ska kunna faststalla arvode och om-
kostnadsersattning. Denna lamnas pa en bilaga till ars- eller
slutrédkningen. Detta galler inte formyndare som &r foralder.

For foraldrar till omyndiga barn galler sarskilt féljande

(For sarskilt forordnande vardnadshavare/féormyndare géller hela
anvisningen)

I ars- eller slutrakning ska anges:
1. Den kontrollerade egendomen (bankkonton, vardepapper, fast
egendom etc) och dess varde vid boérjan och slutet av den tid

rakningen avser

2. inkomster av egendomen och utgifter som har betalats med
egendomen eller dess avkastning
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3. skulder som haror fran egendomen vid samma tidpunkter

Barnets inkomster av eget arbete etc behdver inte redovisas och gj
heller de inkomster som ar foraldrarnas d v s barnpension,
underhallsstod och barn/studiebidrag.

Vi gar nedan igenom féljande

. Aret eller perioden

. Ingdende behallning

. Inkomster under aret/perioden
. Utgifter under aret/perioden

. Utgdende behallning

. Kontrollrakning

. Skulder

. Ovriga upplysningar

. Arsredogérelse

OCO~NOOUDWNE

1. Aret eller perioden

ARS-/SLUTRAKNING fir hela kalenderiret....................

eller fir del av aret from ...cveveevencennesalOIM vovrerennnnnnnnnas

Har ska du fylla i det helar som arsrakningen avser.

Om ditt férordnande har varat kortare tid an ett ar sa fyller du i datum
for ditt forordnande till arets slut eller till det datum du entledigades
eller till din huvudmans dddsdag. For foréldrar géller perioden fram till
barnets myndighetsdag.

2. Ingaende behallning

Har ska du ta upp samtliga tillgangar du redovisade 31 december i
foregaende arsrakning eller, om du forordnades under aret, de tillgangar
du uppgav pa forteckningen. For foraldrar galler samma som ovan, d v s
ingdende balans ar de tillgangar som redovisades i foregdende arsrakning
eller forteckning.

Tillgangar pa bankkonton samt eventuella kontanter vid arets birjan eller niir uppdraget pabérjades

(fran foreghende arsrakning eller tillgangsforteckning)

Spiirrat konto .
Bank Kontonummer Ja/mej Kronor Bil. nr  Of:s ant

Summa tillgingar pa bankkonton

Som du ser finns det tva rutor for tillgangar. Under den forsta,
tillgdngar p& bankkonton samt eventuella kontanter vid arets
borjan eller nar uppdraget paborjades, ska du redovisa



E Mark Sida 5(9)

bankkonton. Redovisa det konto som du anvander for sedvanlig
hushallning (det fria kontot eller transaktionskontot) samt 6vriga
konton. Ange vilka konton som ar "6verférmyndarsparrade”. Ange alltid
aktuell bank och kontonummer.

I rutan dvriga tillgangar vid arets/periodens borjan tar du upp
eventuella konton som huvudmannen disponerar sjalv eller om det finns
ett konto som disponeras av boendet dit du fér dver pengar
regelbundet. Detsamma galler for t ex ett ICA-konto dar du satter in
medel varje manad och som din huvudman anvander for att handla
med.

Sjalva utbetalningen till sddana konton tar du upp i rutan utgifter
under rubriken privata medel respektive matkostnader. Du vet inte vad
din huvudman har i kontanter och han behéver inte visa verifikationer.
Du kommer inte att fa ingdende balans och utgdende balans att
stamma annars.

Under Ovriga tillgangar vid arets/periodens borjan ska du aven ta
upp vardepapper t ex aktier, obligationer och fonder. Ange aktieslag,
antal och kursvardet (ej deklarationsvardet). Fondandelar anges till
antal och kursvarde. Bifoga depaforteckning. Ta ocksa med t ex
kapitalférsakringar, IPS och pensionsforsakringar. Fastighet redovisas
med taxeringsvarde och bostadsratt med deklarationsvarde. Bifoga
vardeintyg fran foreningen om detta finns. Om det finns
reversfordringar anges dessa med kopia pa revers.

L6s egendom behdver du normalt inte uppge om det inte &r nagot
sarskilt vardefullt.

3. Inkomster under aret/perioden

Inkomster under dret/perioden Kronor Bil. nor  Of:s ant
Pension/sjulc/aktivitetsersttning  F-kassa brutto (bifoga kontrolluppgift)

Ovrig pension, brutto (bifoga kontrolluppgift)
Lin brutto (bifoga kontrolluppgift)
Bankyinta, brutto (bifoga drsbesked)

| dessa falt ska du ta upp de inkomster som den enskilde haft under
aret eller perioden. Observera att det &r bruttoinkomsterna som ska
anges d.v.s. inkomster fére skatt.

Vilka inkomster den enskilde haft kan du enklast se pa de arsbesked
och kontoutdrag som du fatt fran bank, forsakringskassa, arbetsgivare
eller annan. Bankernas arsbesked anger rantan for innevarande ard v s
den 31/12. Anvand denna uppgift, bokféringsdagen, nar du ska ange
vilken ranta som ska tas upp som inkomst. P& vissa bankers vanliga
kontoutdrag anges rantan till den 3/1 paféljande ar, likviddagen.
Anvand inte denna uppgift for da sker redovisning pa fel ar.

Om du anvander kontoutdrag foér 16n och pension s& framgar bara
nettoinkomsten. Da du ska redovisa brutto maste du lagga till skatten.
Pa blanketten anvander du de fortryckta rubrikerna och i de tomma
rutorna fyller du i 6vriga inkomster.
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De inkomster som ska tas upp ar t ex: Pension, sjukersattning och 16n
(brutto), bostadstillagg/bostadsbidrag, andra bidrag,
handikappersattning, rantor (brutto), utdelning pa vardepapper och
aktier men endast vid kontantutbetalning. Utdelning pa de flesta fonder
ar reinvesterade vilket innebar att de automatiskt anvands for att képa
nya andelar i fonden. Sadana utdelningar ska du alltsa inte ta upp som
en inkomst. Vidare tar du har upp eventuell forsaljningslikvid for
vardepapper, forsaljningslikvid for fastighet eller bostadsratt, arv, gavor
eller fondmedel samt skatteaterbaring som utbetalats under aret.

Kom ihdg att bifoga: Ett exemplar av alla underlag som styrker
inkomsterna ska bifogas da overformyndaren maste kunna kontrollera
alla belopp genom t ex arsbesked fran forsakringskassa, kontrolluppgift
fran arbetsgivare, arsbesked fran bank, kontoutdrag, slutskattesedel,
avrakningsnotor. Kopia av bouppteckning, arvsskifte, testamente och
insattningsbesked fran bank ska bifogas om de ej sants in tidigare.

Om du vet att du behdver uppgifter under tiden som granskningen
pagar, behall en kopia av det aktuella underlaget.

4. Utgifter under aret/perioden

Utgifter Kronor Bil. nr Of:s ant

Hyra (bifoga en hyresavi och en avi till vid varje indring)

Avgift till kommunen (hyra vardavgift, mat)

Virdhemtjénstavgifter (bifoga underlag)
Sjukvardsavgifter/medicinkostnader

Matkostnader om de ej ingér i vardavgift samt ev. dverforingar, t.ex ICA kort
Tele, TV, tidning, el

dessa falt ska du ta upp de utgifter den enskilde haft under aret eller
perioden. Alla utgifter ska kunna styrkas med transaktionsbesked fran
bank, fakturor och verifikationer etc. Om den enskilde har ett eget
konto for fickpengar eller t ex ett ICA-kort tar du upp 6verféringar du
gjort till dessa konton som en utgift, men observera att du inte ska
redovisa hur din huvudman anvant sina pengar.

OBS! Du ska inte ta upp 6verforingar mellan ett dverformyndarspérrat
konto till ett annat éverférmyndarsparrat konto som utgifter och
inkomster. Detsamma galler om hela kontot flyttas till en annan bank.
Overformyndarens tillstdnd om uttag behovs inte, men kan eventuellt
kravas av banken. Ange garna mellan vilka konton du gjort 6verforingar
under évriga upplysningarna pa sidan 4.

Utgifter ar t ex: Hyra, hemtjanstavgift, andra levnadsomkostnader, kdp
av fonder, aktier, bostadsratt etc. Andra vanliga utgifter framgar av
ars/slutrakningsblanketten. Redovisningen ska ge éverformyndaren en
mojlighet att kontrollera sa att den enskildes medel anvants till den
enskildes uppehélle och nytta. Om huvudmannen sjalv betalar arvode,
enligt dverformyndarndmndens beslut, ska arvodet och
kostnadsersattningen redovisas under det ar utbetalningen sker. Likasa
ska skatt och sociala avgifter redovisas som en utgift. Posten "6vrigt”
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far inte vara for stor. | sa fall far man specificera vilka utgifter som
ingar i den posten.

Kom ihag att bifoga: Kontoutdrag fran transaktionskontot samt 6vriga
konton som ingar i forvaltningen. Storre inkop ska specificeras och
kvitton bifogas. Overlamnade av kontanter till t.ex. en gruppbostad ska
kvitteras av en personal. De medel som personalen anvander pengarna
till har de kvitton p& och du behdver som stallforetradare inte redovisa
dessa kvitton. Daremot ska kvittenser bifogas som visar att personalen
mottagit pengar. Om du har gett din huvudman kontanter ska dessa
kvitteras av denne och kvittensen bifogas som verifikation.

Har din huvudman tagit ut medel pa egen hand har han ratt att gora
detta och du far d& redovisa uttaget som en utgift under
"Huvudmannens egna uttag”, men ange under 6vriga upplysningar att
sa skett, da det kan finnas anledning att omprdova godmanskapet.

En stallforetradare far inte ge bort gavor av huvudmannens medel.
Undantaget ar sedvanliga gavor som julklappar och
fodelsedagspresenter till normala varden. Ange i sa fall detta som en
utgift. Om pengarna maste tas fran ett sparrat konto fordras
overformyndarens samtycke. Huvudmannen sjalv kan naturligtvis om
han/hon forstar vad det handlar om, ge bort gavor aven om han/hon
har god man. Stallforetradaren ska da ange detta som en gava och
under dvriga upplysningar ange vad som skett samt bifoga en skriftlig
handling.

5. Utgaende behallning

Tillgangar pa bankkonton vid arets slut eller niir uppdraget upphorde
Spirrat konto
Bank _ Kontonummer Ja/mej  Kronor Bil. nr  Of:s ant

Summa tillgangar pa bankkonton

Ovriga tillgdngar vid drets/periodens slut

Redovisa konton som huvudmannen disponerar sjilv eller som boendet har hand om
Fonder/aktier/obligationer/fastighet/bostadsritt/IPS/pensions/kapital f6rsikring
Ange antal aktier. fondandelar etc. samt namn Antal Kronor Bil. nr  Of:s ant

Har ska du ta upp samtliga tillgangar per den 31/12 eller per det datum
ditt uppdrag avslutades t ex genom entledigande. Om den enskilde
avlider ska tillgangarna redovisas till och med dédsdagen. Om barnet
blir myndigt sker redovisning till den dagen.

P& samma satt som vid ingdende behallning ska du skilja mellan
tillgangar pa bankkonton och dvriga tillgangar.
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Kom ih&g att bifoga: Arsbesked, kontoutdrag och andra véardeintyg som
visar behallningen pa konton och vardet pa fonder och aktier den 31/12
eller det datum da ditt uppdrag upphorde. Vardet pa fastighet anges
med taxeringsvarde.

6. Kontrollrakning

C+D

Summa tillgangar och utgifter

Kontrollrikning ' A+B C+D
Om redovisningen ir riktig ska summan av A+B = C+D

Fyll i kontrollrakningsrutorna. Om din redovisning ar riktig ska summan
av A+B vara lika med summan av C+D.

Tillgangarna i form av bankkonton laggs samman med samtliga
inkomster under perioden. Denna summa ska motsvara summan av
utgifterna under perioden plus tillgangarna vid periodens slut.

Overformyndarnamnden kan inte gora din arsrakning utan ska
kontrollera att den ar riktig. Du maste darfor gora en
redovisning som stdmmer.

7. Skulder

Langivare Bil. nr Skulder' _ Skulder ) ? Of:s ant

Eventuella skulder redovisar du har med angivande av skulder den 1/1
och den 31/12 alternativt nar uppdraget bérjade och slutade under
aret.

Kom ihdg att bifoga: Underlag som styrker skulderna.

8. Ovriga upplysningar

Ovriga upplysningar
Beskriv din huvudmans situation och forballanden som paverkar din redovisning.
Konumentera huvudmannens egna uttag fran transaktionskontot.

Har skriver du ned uppgifter som inte framgar nagon annanstans och
som kan ha betydelse for din redovisning och dverférmyndarens
granskning.
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9. Redogotrelse

Ars- och slutrakning ska lamnas av alla men redogérelse ska endast
lamnas av god man, férvaltare och sarskilt forordnad férmyndare. Inte
av foraldrar som ar formyndare.

Pa en sarskild blankett som du bilagger skall du lamna en redogoérelse
for aret eller aktuell period. Utifran vad du har angivit pa
redogodrelseblanketten beslutar éverférmyndaren om vilket arvode och
kostnadsersattning som ska utga.

Du kan ocksd som god man ange om du anser att godmanskapet ska
omprévas, d v s 6ka eller minska i omfattning eller majligtvis upphdra
helt och hallet.

Overféormyndaren ska ocksa arligen enligt formynderskapsforordningen
sarskilt granska samtliga forvaltarskap for att préva om det finns skal
att ans6ka om upphorande av forvaltarskapet. Som forvaltare far du en
sarskild blankett en gang om aret som du ska fylla i for att
overformyndaren ska kunna gora en prévning.

Hur fort gar granskningen

Vi har som ambition att vara fardiga med 70 % av granskningarna fore
den 1 juli. Samtliga arsrakningar ska vara granskade senast den 31
oktober. Om din rédkning ar korrekt, inlamnad i ratt tid och
komplettering ej behdver gdras utbetalas arvodet snabbast.



