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1. Syfte

Riktlinjer for inkdp och upphandling ska ge tydliga instruktioner till hur
fortroendevalda och anstéllda ska agera sa att det sakerstélls att
kommunens och dess heldgda bolags inkdp och upphandlingar goérs i
enlighet med gallande lagstiftning och den av kommunfullmaktige
antagna policyn fér inkép och upphandling.

2. Omfattning

Riktlinjer for inkdp och upphandling omfattar kép, leasing, hyra eller
hyrkdp av varor och tjanster, inklusive entreprenader, for kommunens
samtliga namnder och bolag.

Riktlinjerna omfattar inte forvarv av fastighet och nyttjanderatt till
fastighet.

Med kommunen avses i dessa riktlinjer, om inte annat framgar,
kommunen och dess helagda bolag.

3. Géallande lagstiftning och regelverk

Overgripande regelverk fér all upphandling &r EU:s upphandlingsdirektiv
och svensk lagstiftning.

Bestédmmelserna ska alltid tolkas mot bakgrund av de
gemenskapsrattsliga grundprinciperna:

- Principen om likabehandling, som innebéar att alla leverantérer ska
behandlas lika, till exempel fa samma information vid samma tillfalle,
ge fler leverantdrer an befintlig en reell méjlighet att tilldelas
kontraktet, utvdrdera anbud pd samma satt och att inte efterge eller
bortse fran de krav som stéllts i upphandlingsdokumentet.

- Principen om icke-diskriminering, som innebér att det inte &r tilldtet
att diskriminera en leverantér, framst pd grund av nationalitet. Till
exempel ar det inte tilldtet att stélla krav som i praktiken innebér att
leverantdrer fran andra lander inte kan delta i upphandlingen.

- Principen om éppenhet transparens, som innebéar att upphandlingar
ska vara klara och tydliga samt praglas av forutsebarhet och dppenhet
transparens.

- Principen om 6msesidigt erkdnnande, som innebar att intyg och
liknande som ar utstallda av behérig myndighet i ett annat land inom
EU ska godtas.

- Proportionalitetsprincipen, som innebér att krav i upphandlingar maste
ha ett naturligt samband till det som upphandlas och inte far vara
oproportionerligt hdrda i forhallande till det syfte som &nskas uppnas.
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4. Ansvar

Kommunens samlade kompetens ska tas tillvara for att genomfora
effektiva, affarsmassiga och lagenliga inkép och upphandlingar.

Kommunfullmaktige

Kommunfullmaktige antar och féljer upp policyn for inkdp och
upphandling.

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen ar huvudansvarig for upphandlingsverksamheten och
ansvarar for att det inom kommunen finns en inkdpsfunktion med
upphandlingskompetens.

Kommunstyrelsen har att se till att alla ndmnder samverkar i
upphandlingar och att behovet ses for alla namnder gemensamt. Det ar
ocksd kommunstyrelsen som beslutar om ndmndsévergripande
upphandlingar samt utser avtalsansvarig namnd.

Kommunstyrelsen ansvarar for uppféljning och utvardering av
namndsdvergripande avtal dar ndgon annan avtalsansvarig ndmnd inte
har utsetts. Avtalscontroller inom inképsenheten leder och samordnar
detta arbete.

Kommunstyrelsen antar och féljer upp kommunens riktlinjer for inkép
och upphandling.

Varje namnd{styrelse, inklusive kommunstyrelsen

Bestdllningar och inkdp ska enbart goras av behdériga bestallare som
genomgatt av inkdpsenheten angiven utbildning och i enlighet med
upphandlade avtal samt enligt kommunens inkdpsprocesser. Bestéllare
ska kontrollera att ordererkdnnande fran leverantér verensstaimmer
med avtalade villkor.

Om avtal saknas ska kontakt tas med inkdpsenheten for gemensamt
beslut huruvida behovet ar namndspecifikt samt hur upphandling ska
ske.

Behovsanalys samt strategiskt affarsmassiga och verksamhetsmassiga
Overvaganden for kommunens basta ska ligga till grund fér beslut om
vad som ska upphandlas.

Vid namndspecifikt behov beslutar respektive ndmnd om upphandling,
anmaler upphandlingsbehovet till inkdpsenheten via kommunens e-
tjanster och vid upphandlingsvarde under 300 000 kronor genomfor
direktupphandling enligt dessa riktlinjer.
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Namnden, med respektive organisation, ansvarar fér att medverka i
upphandlingar och att tillsatta personal/referensgrupper med nédvandig
kompetens som tillfor krav, kriterier, funktion och annan information
som ar relevant for upphandlingen, sdsom exempelvis hallbarhetskrav.

Vid namndsévergripande upphandlingar ar namnden avtalsansvarig i de
fall kommunstyrelsen sa beslutar.

Avtalsansvarig namnd ansvarar for uppféljning och utvardering av
namndspecifika avtal samt fér namnddvergripande avtal dar kommun-
styrelsen utsett namnden som avtalsansvarig. Detta ska géras i
samverkan med avtalscontroller inom inképsenheten.

Respektive ndmnd som avropar fran namndévergripande avtal ska vid
behov medverka i uppféljning och utvardering.

Respektive ndmnd ansvarar for att alla upphandlade avtal halls ordnade
samt rapporteras till inképsenheten. Alla upphandlade avtal, aven
direktupphandlade, ska samlas i en kommungemensam avtalsdatabas
som tillhandahdlls av inkdpsenheten.

Namnden ska i samverkan med inkdépsenheten kontinuerligt
uppréatthalla en lista éver upphandlingsbehov samt planerade och
pagdende upphandlingar inom dess ansvarsomrade. Alla nya
upphandlingsbehov ska anmalas till inképsenheten via kommunens e-
tjanster. Regelbunden kontakt ska ske med inképsenheten for att ga
igenom aktuella och kommande behov av upphandlingar samt fér
genomgang av avtalsuppféljning.

Respektive namnd ansvarar for att félja aktuell lagstiftning och aktuella
avtal. Ansvaret omfattar aven att kommunens policy och riktlinjer for
inkdép och upphandling féljs.

Varje bolag

Respektive bolag ansvarar for sina inkép och kan vid behov ta stéd av
inkdpsenheten. Vid samordnad upphandling med kommunen, vilket i
mojligaste man ska ske, &r i stdllet kommunen ansvarig for
upphandlingen och bolaget ska medverka utifr@n behov, inklusive att
tillsatta personal/referensgrupper med nédvandig kompetens som tillfor
krav, kriterier, funktion och annan information som ar relevant for
upphandlingen.

En lista éver upphandlingsbehov ska kontinuerligt uppréatthallas och
delges inkdpsenheten for att kunna se behovet av samordnade
upphandlingar.

Alla upphandlade avtal, dven direktupphandlade, ska hallas ordnade.
Respektive bolag ansvarar for att folja aktuell lagstiftning och aktuella

avtal. Ansvaret omfattar dven att kommunens policy och riktlinjer for
inkép och upphandling fdljs.
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Inkdpsenheten

Inkdpsenheten har till uppgift att leda och genomféra kommunens
samtliga upphandlingar inklusive direktupphandlingar med ett varde
Over 300 000 kronor och att vid dvriga direktupphandlingar stddja
kommunstyrelsen och évriga namnder. Inkdpsenheten ska ocksa leda
och samordna kommunens avtalsférvaltning och avtalsuppfdljning.
Avseende de kommunala bolagen galler i stallet att inkdpsenheten ger
stod om sa efterfragas av bolagen.

Inkdpsenheten ska:

e Samordna och effektivisera kommunens samlade upphandlingar
for att till en sa 1&g kostnad som mdijligt uppna ratt kvalitet.
Detta innefattar att i mojligaste man samordna upphandlingar
med de kommunala bolagen.

e Bevaka kommunens behov av upphandling och verka for att
tecknade avtal anvands.

e Anmala avrop fradn centrala ramavtal upprattade av Adda,
Kammarkollegiet, Husbyggnadsvaror (HBV), Sinfra, etc.

e Utveckla och tillhandahalla effektiva processer och arbetssétt
inom inkdps- och avtalsomradet.

e Verka for hog avtalstrohet i enlighet med kommunens mal.

e Utbilda och informera inom inképsomradet

e Svara for att aktuell information om avtal och annan pa
inképsomradet viktig information finns latt tillganglig, i
avtalsdatabas och pa kommunens webbplatser, for bestallare,
chefer, externa intressenter, med flera.

e Infér anskaffandet av nya produkter eller tjanster vid behov for
att sdkerstalla personuppgiftshanteringen involvera
dataskyddsombud i processen.

Utféra omvérldsbevakning inom inkdpsomradet.
Patala behov av férandringar i policy och riktlinjer fér inkép och
upphandling.

5. Forhallningssatt

Affarsmassighet

Alla inkép och upphandlingar ska ske affidrsmassigt. Detta uppnas
genom att de konkurrensméjligheter som finns pa& marknaden utnyttjas.
Kommunen ska verka for en konstruktiv och kontinuerlig
marknadsdialog samt god samverkan med naringslivet for att utnyttja
marknadsmadjligheter i enlighet med de mdjligheter som lagen ger.
Kommunen ska i sina inkdp och upphandlingar stélla relevanta krav,
vara tydlig, behandla alla anbudsgivare/anbudssdkande lika samt géra
upphandlingarna kanda for marknaden.

Féretradare for kommunen férutsatts sakerstalla att varor och tjanster
kops med ratt kvalitet till ratt pris.
Affarsetik

Kommunen ska i alla sammanhang ha ett affarsetiskt férhallningssétt
och inte ta ovidkommande hansyn. Anbudsgivare och leverantorer ska
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kanna trygghet i relationen med kommunen. Nar det galler kanslig
information ska inte sddan uteldmnas pa annat satt &n vad som féljer
av gallande lagstiftning.

Kommunens fortroendevalda och anstallda ska iaktta saklighet och
opartiskhet i sin tjansteutévning samt handla pa ett sddant satt att de
inte kan misstdnkas for att paverkas av ovidkommande hansyn eller
intressen i sitt arbete, till exempel genom att ta emot otillbérliga gavor,
tjanster eller formaner fran foretag eller privatpersoner som de har att
gbra med i tjansten. Den som deltar i beredning av en upphandling ska
agera pa ett sddant séatt att fortroendet fér dennes opartiskhet inte
rubbas.

Kommunen ska verka for att korruption och jav inte p%verkar inkdps-
och upphandlingsférfarandet. Kommunens inkdpsverksamhet ska bidra
till att férebygga korruption, bedragerier och andra oegentligheter i
offentlig upphandling.

Hansyn till lokala samt sma och medelstora foretag

Sma och medelstora foretag ska ha méjlighet att delta som
anbudsgivare, inom ramen fér upphandlingslagstiftningen. For att
underlétta for sma och medelstora foéretag att |amna anbud till
kommunen ska:

e Inkdpsenheten regelbundet halla informationstraffar om
upphandling for féretag.

e Kommunen i férsta hand genomféra upphandlingar i egen regi i
syfte att mojliggéra for lokala samt for sm& och medelstora
foretag att ldmna anbud.

e Upphandlingsdokument i méjligaste man utformas pa ett sadant
satt att dven lokala samt sma och medelstora féretag har
mdjlighet att konkurrera om kommunens uppdrag, vilket
exempelvis kan ske genom att dela upp kontrakt i mindre delar
produktmassigt eller geografiskt dar det bedéms lampligt.

« Information om kommunens upphandlingar publiceras pa
kommunens webbplats. Fér bolagens upphandlingar kan
publicering dven ske pa bolagens webbplatser.

6. Krav vid inkdp och upphandling

Kravstallningen ska grundas p& grundlig analys av behov, kostnader
och marknad samt finansiella, funktionella och organisatoriska risker.
Kraven ska utformas for att méta kommunens kort- och langsiktiga mal
och bér om méjligt formuleras som funktionskrav. Kraven anges i
upphandlingsdokumentet som obligatoriska krav eller utvarderings-
kriterier. Inga orimliga eller onddiga krav ska stallas sa att ndgon
anbudsgivare eller leverantdér gynnas eller missgynnas. Kraven ska
kunna féljas upp och kommunen ska kontrollera att de efterlevs av
leverantdrerna.

De krav som kommunen stéller vid inkép och upphandling maste vara
forenliga med de gemenskapsrattsliga grundprinciperna (se punkt 3).
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Kommunens inkép och upphandling ska stimulera till en marknad som
praglas av en langsiktigt hallbar utveckling ur ekologiskt, ekonomiskt,
etiskt och socialt perspektiv i enlighet med kommunens styrdokument.
Kommunen ska vid inkép och upphandlingar stélla relevanta krav pa
ekologisk, ekonomisk och social hallbarhet. De sociala och ekologiska
hallbarhetskriterier som Upphandlingsmyndigheten har tagit fram utgér
stod nér relevanta sociala och ekologiska hallbarhetskrav utformas.
Kommunens leverantérer ska i alla sammanhang uppfylla lagstadgade
krav.

Marks kommun ingdr i projektet Glokala Sverige — Agenda 2030. I
enlighet med Agenda 2030 ska kommunen vid inkép och upphandling
arbeta for forandring mot ett hallbart samhaélle, vilket syftar till att
utrota fattigdom och hunger, férverkliga de manskliga rattigheterna for
alla, uppna jamstalldhet samt sikerstélla ett varaktigt skydd for
planeten och dess naturresurser. Kommunens leverantérer ska verka
for att uppfylla malen enligt Agenda 2030.

Kommunens leverantdrer ska respektera grundlaggande sociala krav i
sin verksamhet. Produkter och tjanster som levereras till kommunen
ska vara framstéllda under forhallanden som &r forenliga med FN:s
barnkonvention och de karnkonventioner som har utférdats av ILO
(Internationella arbetsorganisationen som ar FN:s fackorgan for
sysselsattnings- och arbetslivsfragor). Leverantdrerna ska respektera
de manskliga rattigheterna enligt FN:s definition. Lagstiftningen i de
lander dar leverantdren ar verksam ska efterlevas och utgdér alltid en
miniminiva for de anstalldas villkor.

Skadligt barnarbete enligt barnkonventionen &r inte tilldtet och ska
motverkas. Inte heller diskriminering ar tilldten och ska motverkas.
Leverantdrerna ska verka for jamstalldhet och rattvisa samt halsa och
livskvalitet.

Vid inkdp och upphandling tas stéllning till vilka krav som ska stéllas pa
anstéllnings- och arbetsvillkor som &r i nivd med vad som anges i
kollektivavtal.

Kommunen ska vid inkép och upphandling, nér s3 bedéms lampligt,
framja sysselsattningsmojligheter for personer som star I8ngt frén
arbetsmarknaden.

7. Behandling av personuppgifter

Vid inkép och upphandling ska sékerstéllas i vilken man det innebar
behandling av personuppgifter. Nar varan/tjansten/entreprenaden
kommer att innebara behandling av personuppgifter, ska det sarskilt
beaktas vid utformandet av upphandlingsdokumentet sa att skydd for
grundlaggande fri- och rattigheter kan uppratthallas och om
leverantdren blir personuppgiftsbitrade ska personuppgiftsbitradesavtal
upprattas av personuppgiftsansvarig.
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Vid inkép och upphandling av produkter och tjanster som medfor
behandling av personuppgifter, ska krav stéllas pa att produkten eller
tjansten lever upp till kraven i dataskyddslagstiftningen.
Upphandlingsdokumentet ska utformas med beaktande av vad som
anges i kommunens riktlinjer fér personuppgiftshantering.

8. Leasing och hyra

Kommunen ska ha en restriktiv hallning till leasing och hyra av varor. I
stallet ska avtalsformen kop valjas. Leasing, hyra och hyrkép av varor
och dven fordon ska jamstéllas med upplaning, vilken endast far
beslutas av kommunstyrelsen. Korttidshyra av fordon i samband med
tjansteresa eller annat behov &r tilldten.

Aven nar det géller personal ska det vara en restriktiv hallning till att
hyra in och i stéllet bor anstélining ske. I vissa situationer kan det dock
finnas behov av att hyra, vilket da alltid ska géras enligt upphandlade
avtal.

9. Uppfoljning

Avtalsansvarig namnd/bolag ska ansvara for uppféljning av avtal samt
utvardering av de inkdép och upphandlingar som goérs i kommunen
genom intern kontroll. F6r namnderna ska det ske i samverkan med
inkdpsenhetens avtalscontroller. Avtalsansvarig ska regelbundet félja
upp namndens/bolagets avtal samt bestallningar/avrop avseende
priser, volymer, hallbarhetskrav och ovriga krav. Avtalsansvarig ska
regelbundet félja upp avtalstrohet och féljsamhet till lagar, interna
styrdokument och uppsatta mal.

Avtalsansvarig namnd ska informera inkdpsenheten om genomférda
avtalsuppféljningar samt identifierade avvikelser och vidtagna atgarder.
Vid stérre eller aterkommande problem ska atgérder genomféras i
samverkan med inkdpsenheten.

Inkdpsenheten ska i god tid bevaka samtliga avtal i kommunens
avtalsdatabas och férmedla det till berérd verksamhet. Beslut ska
darvid fattas om mdjlighet att férlanga avtal i enlighet med
forlangningsoptioner ska utnyttjas eller inte. Avtalsansvarig ska i god
tid ta initiativ till att ny upphandling gérs sa att nytt upphandlat avtal
finns nar tidigare avtal 16pt ut.

10. Avtal

Avtal ingds med en eller flera leverantérer i syfte att faststélla villkor for
avrop under en viss given tidsperiod. En forutsattning for att uppna de
positiva effekterna med avtal ar att de avtal som har tecknats anvands.
Avtalstrohet skapar férutsattningar for att uppna bra affarsmassiga
villkor och férebygger juridiska komplikationer. Kommunens
fortroendevalda och anstéllda ska kanna till och alltid anvéanda de
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upphandlade avtal som finns. For detta finns kommunens avtalsdatabas
dar kommunens samtliga inkOpsavtal ska samlas.

Bestéllningar fran avtalen ska goras i enlighet med de instruktioner som
finns for aktuellt avtal och enligt kommunens inképsrutiner.
Det finns olika typer av avtal.

Objektsavtal

Objektsavtal upphandlas med syfte att I16sa ett begransat och definierat
behov. Har ingdr dven dvriga avtal som ingdr i objektsupphandlingen
och som avses anknytas till det upphandlade objektet, till exempel
service- eller licensavtal. S8dana avtal kan gélla under hela objektets
livslangd eller sd lange det &r motiverat.

Ramavtal med en leverantor

S&dant avtal ingds med en leverantdr dar det redan fran bérjan &r
faststallt alla villkor for ink6p som omfattas av ramavtalet. Nar kontrakt
sedan tilldelas sker det i enlighet med villkoren i ramavtalet genom s.k.
avrop och ar ingen ny upphandling utan tillampning av det upphandlade
ramavtalet.

Ramavtal med flera leverantorer

Rangordnat avtal

Ett ramavtal som innehaller alla villkor fér inkép, men som ingds med
flera leverantdrer. Kontrakt tilldelas da i enlighet med vad som angetts i
ramavtalet genom att goéra avrop enligt en i ramavtalet viss bestamd
rangordning mellan leverantérerna.

Férnyad konkurrensutséttning

I ett sddant ramavtal ar alla villkoren for inkdp inte reglerade frén
bérjan utan det sker en fornyad konkurrensutsattning mellan de i
ramavtalet ingdende leverantdrerna. Vid denna far
ramavtalsleverantérerna en férnyad inbjudan att [amna anbud.

Kombination av rangordning och férnyad konkurrensutsattning kan
forekomma. Exempelvis kan leverantérerna vara rangordnade och
rangordningen galler upp till ett visst belopp per avrop. Avrop som
Overstiger detta belopp avropas forst efter att en fornyad
konkurrensutsattning genomforts, vilket innebar att samtliga antagna
leverantdrer pa nytt far méjlighet att lamna ett anbud och kan
darigenom tilldelas uppdraget.

11. Samordnad upphandling
Samordnade upphandlingar med de kommunala bolagen ska i

méjligaste man genomfdras for att uppna basta méjliga affarsvillkor och
minska de administrativa kostnaderna.
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Samordnad upphandling kan med férdel aven ske med angransande
kommuner, regioner och eventuella andra offentliga organisationer for
att skapa forbattrade affarsvillkor om det ar till nytta féor kommunen.

Samordning &r &ven mojlig med inkdpscentraler sdsom Adda,
Kammarkollegiet, HBV och Sinfra, om analys visar att detta ar till stérst
nytta féor kommunen.

12. Kép inom kommunkoncernen eller av gemensam namnd

Vid kép av varor eller tjdnster som kan tillhandahallas frén ett
kommunalt bolag i kommunkoncernen eller fr&n en gemensam ndmnd
enligt kommunallagen, kan inkép i vissa fall ske direkt av bolaget eller
den gemensamma namnden utan féregdende upphandling. Relationen
mellan parterna anses da som intern och upphandling enligt lagen om
offentlig upphandling (LOU) behéver inte ske. Det kravs da att de s
kallade Teckalkriterierna ar uppfyllda. Fér att de ska vara uppfyllda ska
den upphandlande myndigheten utéva en kontroll éver bolaget eller den
gemensamma namnden som motsvarar den som den utdvar dver sin
egen forvaltning, kontrollkriteriet, samt att bolaget eller den
gemensamma namnden bedriver huvuddelen av sin verksamhet
tilsammans med den eller de myndigheter som kontrollerar den,
verksamhetskriteriet.

En prévning av om undantaget &r tillampligt maste géras i varje enskilt
fall.

13. Direktupphandling

I vissa fall far direktupphandling ske. Aven i sddana fall ska inképen ske
affarsmassigt och i enlighet med de gemenskapsrattsliga
grundprinciperna (se punkt 3 ovan). Konkurrensen ska i méjligaste man
tas till vara. En direktupphandling behdver inte annonseras, men det
ska 6évervagas om det ar mdjligt. Om flera kanda leverantoérer finns ska
flera tiIIfrégas och prisuppgifter tas in. Den som genomfér en
direktupphandling ska alltid férvissa sig om att ett erbjudet pris ar
rimligt, till exempel genom en prisjamforelse.

Redan existerande och lampliga avtal ska anvandas innan en ny direkt-
upphandling genomfors. Inkdpsenheten ska informeras innan ett kép
genomfoérs utanfér vad som ar upphandlat genom anmalan om
direktupphandlingsbehov. P3 s3 sitt kan inkdpsenheten samordna
kommunens inkdp och se om det totala behovet i kommunen &r sa stort
att upphandling behéver ske.

Vem som far besluta om direktupphandling framgar av ndamndens/
bolagets delegationsordning. Den som fér en namnd beslutar om
direktupphandling éver ett prisbasbelopp (48 300 kronor &r 2022) ska
ha genomgatt intern direktupphandlingsutbildning. Aktuellt
prisbasbelopp finns publicerat pd kommunens intranét.
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13.1 Nar direktupphandling far ske

Direktupphandling far endast anvdndas om upphandlingens vérde
understiger direktupphandlingsgransen och aven vid andra i
upphandlingslagstiftningen sarskilt angivna fall.

Fran och med februari 2022 &r direktupphandlingsgransen enligt LOU
700 000 kronor och enligt lagen om upphandling inom
forsérjningssektorerna (LUF) 1 200 000 kronor. Aktuella varden finns
publicerade p& kommunens intranat.

Vid berakning av upphandlingens varde galler:

e Vardet av ett kontrakt ska uppskattas till det totala belopp som
ska betalas enligt kontraktet. En upphandling far inte delas upp i
syfte att kringgd bestdmmelserna. Nar vardet av kontraktet
berdknas ska aven madjliga options- och/eller
férlangningsklausuler inga.

e Direktupphandlingsgransen galler fér kommunens totala inkép
som &r av samma slag under ett rakenskapsar, dvs 12 manader,
om inte langre tid avtalats.

13.2 Hur direktupphandling sker

Om det uppskattade vérdet pd den planerade upphandlingen av vara
eller tjanst ar:

e Mindre &n ett prisbasbelopp (48 300 kronor ar 2022) kan inképet
genomfoéras hos lamplig leverantor.

e Mellan ett prisbasbelopp och 99 999 kronor ar kravet att fler an
en leverantor far en forfragan. Direktupphandlingen genomférs
av utbildade direktupphandlare. Avtal eller bestaliningsskrivelse
meddelas inkdpsenheten efter genomférd upphandling.

e Fran 100 000 kronor till direktupphandlingsgransen (615 312
kronor &r 2020) &r kravet att minst tre leverantdrer far en
forfragan. Direktupphandlingen genomférs av utbildade
direktupphandlare vid varde upp till 300 000 kronor och
darutdver av upphandlare vid inképsenheten.
Direktupphandlingen genomfors i direktupphandlingsmodulen
eller i upphandlingsverktyget Tendsign. Annonsering kan aven
ske pa kommunens annonsplats fér upphandlingar och
information kan ges p& kommunens eller bolagets webbplats.
Avtal eller bestéllningsskrivelse meddelas inkdpsenheten efter
genomférd upphandling.

For bolagen galler inte kravet pd utbildad direktupphandlare och inte
heller att avtal och bestallningsskrivelser ska meddelas inkdpsenheten.

13.3 Dokumentation
Vid direktupphandlingar av kontrakt vars varde uppgar till minst

100 000 kronor ska det dokumenteras varfér och hur en direktupp-
handling har genomférts. Da direktupphandlingsverktyget eller ordinarie
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upphandlingsverktyg anvands sakerstédlls dokumentationen i dessa
system.

Féljande ska dokumenteras:

Myndighetens namn och organisationsnummer

Féremalet for direktupphandling

Hur konkurrensen togs tillvara

Vilka leverantérer som tillfrégats

Hur manga som ldmnat anbud

Vem som fick kontraktet inklusive organisationsnummer
Skalen till varfor leverantéren valdes

Avtalets uppskattade varde

Tidpunkt for kontraktets genomférande alternativt kontraktets
|6ptid

14. Konsekvenser av att inte folja lagstiftningen

Om inkdp skulle ske till ett varde dverstigande direktupphandlings-
gransen utan att upphandling skett i enlighet med upphandlingslag-
stiftningen &r det fraga om en otilldten direktupphandling. Detsamma
galler vid férlangning av avtal dar férlangningsmdéjligheterna redan
forbrukats. Sanktioner som kan anvéndas vid en otilldten direkt-
upphandling ar att avtalet kan ogiltigférklaras, avtalsparten kan krava
skadestand och en upphandlingsskadeavgift kan utdémas.



