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RESEBESTAMMELSER FOR KOMMUNEN OCH DESS BOLAG

Resebestammelserna avser resmal utanfér kommunen. Allmanna riktlinjer
ar att billigaste fardsatt ska valjas med hansyn till dvernattning och
bortavaro fran arbetet, varvid fard med allmanna kommunikationsmedel
skall efterstravas.

Vidare géller:
Resor

Tagresor skall ske i klass Il. 1:a klass medges endast om sarskilda skal
finns.

Bussresor skall véljas d& det tids- och kostnadsmassigt bedéms som
ekonomiskt.

Flyg normalklass eller billigare alternativ. Flyg medges om inbesparing kan
ske av Overnattningskostnader, traktamente och minskad franvaro fran
arbetet. Beakta aven resa till och fran flygplatsen, parkeringsavgift etc.

Personbil. Nar personbil maste anvandas skall samékning efterstravas och
bil valjes i féljande ordning:

1. Kommunens egna fordon vid bortavaro upp till tva dagar.

2. Inhyrning via biluthyrare (se inkbpsparmen), vid resor langre an tva
dagar.

3. Arbetstagarens bil d& detta bedoms som mer praktiskt och ej fordyrar
resekostnaden gentemot alternativ 1 eller 2. Avvikelse kan ocksa
godkannas p g a brist pa uthyrningsfordon.

Logi

Hotellrum mellanklass inklusive frukost. Nar kursarrangérer anvisar hotell
skall samrad ske med av kommunen anlitad resebyrd, som da ofta kan
erbjuda samma eller lagre pris pa samma hotell samtidigt som
kursdeltagaren loser tag/buss/flygresa.
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Bestallning av resor och logi

For att underlatta verksamheternas bestéllning av resor/logi skall detta ske
via den/de resebyrder som kommunen tecknat avtal med. Resebyran skall
vid varije tillfalle erbjuda det mest prisvarda alternativet och darvid iaktta
ovanstdende resebestammelser. Vid tagresor finns ett sarskilt rabattavtal
och darfor skall resebyran handlagga alla bestallningar. For att underlatta
resebyrans/resenarens bokningar bor varje forvaltning utse en
kontaktperson som ar informerad om bestallningsrutiner och eventuella
sarskilda regler inom férvaltningen. Information till kontaktpersonerna
samordnas genom ekonomikontorets inképsfunktion.

Kommunens anstallda och fortroendevalda skall, i mojligaste man, forlagga
logi och konferenser vid porrfilmsfria anlaggningar. Vid upphandling skall
kommunen i den man det finns lampligt och andamalsenligt utbud,
upphandla boende och konferensanlaggningar som ar porrfilmsfria.

Traktamente - bilersattningar

Regleras enligt traktamentsavtalet (Trakt 91) och bilersattningsavtalet
(Bil 91), se personalhandboken.

Ovrigt

Vid studiebesok etc for storre grupper skall buss anvandas. Anbud skall
infordras. Resebyran medverkar till detta.

Administrativa foreskrifter finns i personalhandboken.



