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Kommungemensamt reglemente for nAmnderna

Detta reglemente galler fér kommunstyrelsen och évriga namnder i
Marks kommun. Det finns dessutom reglementen fér varje enskild
namnd som innehdller specifika bestammelser for respektive ndmnd.
Vid motstridighet mellan reglementena galler det namndspecifika
reglementet framfér det kommungemensamma reglementet.

Utdver det som foreskrivs om kommunstyrelse/namnd i kommunallagen
(2017:725) eller i annan forfattning, galler bestammelserna i detta
reglemente.

Namndernas uppgifter

Uppdrag och verksamhet
18

Namnderna ska inom sina respektive verksamhetsomraden félja vad
som anges i lag eller annan foérfattning. De ska félja det fullmaktige - i
reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut - har
bestamt att namnden ska fullgéra, samt verka for att faststéllda mal
uppnas och i évrigt félja givna uppdrag och beslutade styrdokument.

Organisation inom verksamhetsomradet
2§

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig
med hansyn till av fullméktige faststédllda mal och styrning samt lagar
och andra forfattningar for verksamheten.

Allmanna uppgifter
38§

Namnden ska i sin verksamhet ha hallbar utveckling som utgangspunkt.
Hallbar utveckling ska genomsyra allt arbete och definieras som en
utveckling som tillfredsstaller dagens behov utan att aventyra
kommande generationers mojligheter att tillfredsstédlla sina behov.
Hallbar utveckling bestdr av de tre dimensionerna ekonomisk, social och
ekologisk hallbarhet. Ndmnden ska bland annat ansvara fér miljo,
klimat, jamstalldhet, demokrati, integration, mangfald, folkhalsa och
barnratt inom sitt verksamhetsomrade.

Namnden ska, inom ramen for sitt uppdrag, reformera och férenkla sitt
regelbestand.

Namnden ska informera om sin verksamhet.

Namnden ska, liksom 6vriga namnder och bolagen i kommunen, ha en
helhetssyn i sin verksamhet och verka for koncernnytta. Varje namnds
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verksamhet ska samordnas med évriga namnders och bolagens verk-
sambhet.

Namnden ska utveckla brukarinflytandet och dialogen med kommun-
invanarna och néaringslivet, samt finna former fér detta.

Namnden ska medverka i samhallsplaneringen och darvid sarskilt
beakta fragor inom sitt verksamhetsomrade.

Nadmnden ska samrada med andra myndigheter och med enskilda
. . . . [*]
organisationer, som berérs av namndens verksamhetsomrade.

Namnden ska félja utvecklingen inom sitt verksamhetsomrade samt hos
kommunfullmaktige, kommunstyrelsen eller annan namnd ldgga fram
de férslag som behovs.

Namnden ska l[amna yttranden som berdr dess verksamhet.

N@amnden ska ansvara fér upphandling inom sitt eget verksamhets-
omrade. Kommunstyrelsen beslutar om upphandling som &r ndmnd-
Overgripande och upphandling av stérre investeringsprojekt.

Personalansvar
48
Kommunstyrelsen &r kommunens personalorgan.

Namnden ar anstallningsmyndighet for personal vid dess férvaltning
med undantag for forvaltningschef som anstalls av kommunstyrelsen.
Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet aven fér personal som
arbetar fér de namnder som inte har ndgon férvaltning.

Namnden har hand om personalfrdgor inklusive arbetsmiljéfragor inom
sitt verksamhetsomrade med undantag av de fragor gallande personal
och personalpolitik som anges i 4 § och 9 § reglementet fér kommun-

styrelsen.

Kommunfullméaktige har huvudansvaret for arbetsmiljén inom hela
kommunens organisation.

Behandling av personuppgifter
58

Namnden ar personuppgiftsansvarig enligt EU:s dataskyddsférordning
(2016/679) for de behandlingar av personuppgifter som sker i dess
verksamhet. For personuppgiftsbehandlingar som ar kommundver-
gripande ar kommunstyrelsen ensamt personuppgiftsansvarig.
Kommunstyrelsen &r ocksa personuppgiftsansvarig for de behandlingar
av personuppgifter som sker i kommunfullmaktige och hos
fullmaktigeberedningar.

N@amnden ska utse dataskyddsombud.
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Uppfolining, aterredovisning och rapportering
68§
Namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Namnden ska minst tvd ganger per ar redovisa till fullméktige hur den
har fullgjort de uppdrag som fullmdktige har ldamnat till némnden i
reglemente, budget och sarskilda beslut.

Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts
namnden enligt speciallag.

Information och samrad
78

Kommunstyrelsen, namnderna och kommunalrdd ska i mojligaste man
fra&n annan namnd erhalla den information och det underlag de behéver
i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada néar deras verksamhet och &renden berér
kommunstyrelsens eller annan néamnds verksamhet.

Namnderna ska samrada med de kommunala rédden och informera dem
om sin verksamhet dar de kan vara berorda.

Samrad bér dven ske med féreningar och organisationer nér dessa &r
sarskilt berérda. Namnden beslutar om formerna fér samradet.

Intern kontroll
8§

Namnden har ansvaret for den interna kontrollen inom sitt verksam-
hetsomrade och har skyldighet att I16pande félja upp det interna
kontrollsystemet.

Delegering fran kommunfullméktige
o8§

Namnden far utan kommunfullmaktiges sarskilda godkdnnande, under
forutsattning att drendet inte ar av principiell beskaffenhet eller annars
av storre vikt fér kommunen:

1. Besluta om sddan avvikelse frdn av fullmaktige faststéallda taxor
och avgifter, som i det enskilda fallet kan anses pakallad med
hénsyn till sarskilda omsténdigheter,

2. Sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
. . us o
arenden som faller inom namndens verksamhetsomrade, med

. o . o s
ratt att pa kommunens vagnar traffa éverenskommelse om
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betalning eller avskrivning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal.

Avtalssamverkan
10 §

Namnden ansvarar inom sitt verksamhetsomrade fér sddan avtals-
samverkan som avses i 9 kap. 37 § kommunallagen. Vid avtalssam-
verkan som ar av principiell beskaffenhet eller annars av stoérre vikt fér
kommunen, fattar kommunfullmaktige beslut.

Medbergarforslag! E-forslag
11 §

E-forslag, sa kallade Markforslag, som far stéd av visst antal personer
overlamnas till berérd namnd som vid nastkommande sammantrade
ska besluta om forslaget ska utredas vidare eller inte. Om férslaget ska
utredas, ska ndmnden fatta beslut i &rendet inom sex manader efter att
forslaget l1amnades dver till nAmnden. Namnden far inte delegera
beslutanderatten.

Namnden ska informera forslagsstallaren om de beslut som fattas.

Namnden ska arligen till fullmaktige rapportera vilka beslut som har
fattats i de e-forslag som har éverlamnats till némnden och ge
information om verkstallighet av de férslag som har bifallits.

1 Regleringen om medborgarférslag géller sa ldnge som det finns inkomna
medborgarférslag kvar att hantera.
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Arkivansvar
12 §

Namnden ansvarar fér det egna arkivet. Namnden ansvarar aven for av
namnden 6vertagna arkiv, vars verksamhet évertagits av namnden.

Extraordindr handelse
13 §

Vid extraordinar handelse kan kommunens krisledningsnamnd ta éver
hela eller delar av évriga ndmnders verksamhetsomraden i den
utstrackning som ar nédvandig med hansyn till den extraordindra
handelsens art och omfattning. N&r férhallandena tilldter det gar
uppgifterna tillbaka till némnderna, efter beslut av krislednings-
namnden.

Namndens arbetsformer

Mandatperioder
14 §

Mandatperioden fér ledaméterna och ersattarna i ndmnden ar fyra ar
raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar d& val av full-
maktige har agt rum.

Kommunstyrelsens mandatperiod raknas fran och med det samman-
trade dd nyvalda kommunfullmaktige sammantréader férsta gangen
valdret och valet forrattas. Mandatperioden géller till och med det
sammantride d& val av ny kommunstyrelse forrittas nasta gang.

Tidpunkt for sammantraden
15 §

Namnden sammantrader pd dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens
ledamodter begar det eller om ordféranden anser att det behdvs. En
begaran om extra sammantrade ska gdras skriftligen hos ordféranden
och innehdlla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa
det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om méjligt, samrdda med vice ordféranden om tiden
for extra sammantrade.

Om det foreligger sérskilda skal far ordféranden stélla in ett samman-
trade eller éndra dagen eller tiden for ssammantradet. Om mdjligt ska
samrad ske med vice ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantrade ska stéllas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se
till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas om beslutet.
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Kallelse
16 §

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar
varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till ssammantrade
ska den som varit ledamot i ndmnden léngst tid gora detta (3lders-
presidenten). Om flera ledaméter har lika 1ang tjanstgéringstid ska den
till 8ldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for
sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt
annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fyra
dagar fére sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det
inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sétt.

Kallelsen bor atféljas av drendelista. Ordféranden bestdmmer i vilken
utstréckning handlingar som tillhér ett d&rende p& arendelistan ska
bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av
handlingar har skett.

Nar kallelsen sands ut avgor ordféranden vilka arenden som ska tas upp
pa drendelistan. Vilka drenden som slutligen tas upp till behandling
avgor namnden vid sammantradet.

Offentliga sammantraden
17 §

Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga samman-
traden far enligt 6 kap. 25 § kommunallagen inte hallas i &renden som
avser myndighetsutdvning eller i vilka det férekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

Namnden ska pa lampligt satt upplysa kommuninv@narna om att offent-
ligt namndsammantrade halls med uppgift om dag och tid med mera.

Sammantrade pa distans

18 §

Namnden far, om sarskilda skal féreligger, sammantrada med leda-
moter narvarande pd distans. S&dant sammantrade far endast dga rum
om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pd ett sddant satt att
samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lokalen ska
vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantrades-
handlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pad distans bér senast fem dagar fore
sammantradet anmala detta till namndens kansli. Ordféranden avgor
om néarvaro far ske pa distans.
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Sekretessen maste uppréatthallas och det maste vara sakerstéllt att
kansliga, integritetskansliga eller extra skyddsvarda personuppgifter
inte kommer i ordtta hander. Om det inte &r uppfyllt kan deltagande pa
distans inte tillatas.

Namnden far bestdmma vad som ndrmare ska galla om deltagande pa
distans i namnden.

Narvaroratt
19 §

Kommunalraden har rétt att narvara vid namndernas sammantréden
och delta i dverlaggningarna men inte i besluten. Namnd far darutdver
medge ledamot av kommunstyrelsen denna ratt. Den fortroendevalde
har i den utstrackning namnden beslutar rétt att fa sin mening
antecknad i protokollet.

Harutdver far namnden medge foértroendevald som inte &r ledamot eller
ersattare i namnden att narvara vid sammantrade med namnden for att
[amna upplysningar.

I den man namnden inte for sarskilt fall beslutar annat, far

1. namndens sekreterare narvara,

2. namndens foérvaltningschef narvara och delta i éverldggningarna,

3. foredragande tjansteperson eller sarskilt sakkunnig narvara och
delta i 6verlaggningarna i arende som berdr dennes
verksamhetsomrade, samt dennes chef/chefer.

Namnden far harutdéver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

20 §

Personalféretradare har ratt att narvara vid namndens behandling av
drenden som ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess anstallda, dock inte forhandlingar med en arbetstagarorganisation,
uppsagningar av kollektivavtal, arbetskonflikter, rattstvister mellan
kommunen och en arbetstagarorganisation eller drenden som avser
bestallning eller upphandling av varor, tjanster eller entreprenader.
Personalféretradare har inte heller ratt att narvara vid sammantraden i
kommunstyrelsen, valnamnden, éverformyndarnamnden samt vid
revisorernas sammantraden.

Personalféretradare har ratt att delta i ndmndens dverldggningar men
inte i besluten.

Ordféranden
21 §

Det dligger ordféranden

1. att leda namndens arbete och sammantraden,
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2. kalla till ssammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. infér sammantradena se till att arendena som ska behandlas i
namnden vid behov ar beredda,

4. se till att fardigberedda d@renden snarast behandlas i namnden,

5. bevaka att namndens beslut verkstalls.

Namndens ordférande &r ombud och representant for ndmnden, savida
namnden inte bestammer annat.

Vice ordféranden bitrader ordféranden vid fullgérandet av dennes
uppgifter och gar in vid forfall fér ordféranden i dennes stille.

Presidium

22 §
Namndens presidium ska bestd av ordférande och vice ordférande.

Vice ordféranden ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och
leda sammantréddet i den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

23 §

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantrade, far ndmnden utse en
annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgérs
ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden langst tid.
Om flera ledaméter har lika 18ng tjanstgéringstid fullgors ordférandens
uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller vice ordféranden inte kan
fullgéra sitt uppdrag under en léngre tid. Ersattaren ska fullgéra
samtliga ordférandens/vice ordférandens uppgifter.

Forhinder

24 §

En ledamot som ar férhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del
av ett sammantrade, ska sjdlv svara for att ersattare kallas att tjanst-
gbra enligt den av fullmaktige fér varje mandatperiod beslutade
ordningen. Om ersattaren har utsetts genom proportionellt val ska
ledamoten anmala sitt férhinder till férvaltningskontoret som da kallar
in den ersattare som ska tjanstgdra enligt den ordning som regleras i
22 § lagen (2022:629) om proportionella val i kommuner och regioner.
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Ersattares tjanstgoring
25§

Om en ledamot ar férhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersdttare tjanstgoéra i ledamotens stalle. Den
ersattare ska kallas in som star i tur att tjanstgéra och som inte redan
har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantréde har rétt
att tjanstgdra dven om en ersattare tratt i ledamotens stélle.

Ordféranden bestdmmer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in
och tjanstgbra. Endast om det foreligger sarskilda skal for det boér
intréde ske under pdgdende handlaggning av ett drende.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgdra enligt den
ordning som fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd,
kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran
valet.

Ersattare som inte tjanstgér har ratt att delta i éverlaggningarna, men
far inte ldgga yrkanden och inte heller delta i beslut. Denne har inte rétt
att fa sin mening antecknad i protokollet.

En ersattare som har borjat tjdnstgdéra har foretrade oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsférhallandet mellan
partierna paverkats genom erséttarens tjanstgéring, far dock en
ersattare som instéller sig under pdgdende sammantrade trada in i
stdllet for en ersdattare som kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring
26 §

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgéring pd grund av
jav i ett drende far tjdnstgéra igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade
pd grund av annat hinder &n jav, far ater tjanstgdra om erséattarens
intrade har paverkat det etablerade majoritetsférhallandet mellan
partierna.

Yrkanden
27 §

N&r namnden férklarat 6verlaggningen i ett &rende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under 6verléagg-
ningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden
befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte ndgot
yrkande &ndras eller laggas till, om inte ndmnden enhalligt beslutar att
medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har fram-
stallt ett yrkande avfatta det skriftligt.
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Deltagande i beslut
28 §

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avstd fran att delta i ett
beslut, ska anmaéla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i
beslutet, om namnden fattar det med acklamation. Om beslutet fattas
genom omroéstning, anses ledamoten ha deltagit i beslutet om leda-
moten inte senast vid uppropet meddelar att ledamoten avstar fran att
rosta.

Reservation

29 §

Ledamot har ratt att reservera sig mot beslut om ledamoten deltagit i
beslutet. Reservationen ska anmalas innan sammantradet avslutas. Vill
ledamoten motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.
Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har
faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid
omedelbar justering.

Justering av protokoll
30 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och
justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter med mera

318§

Namnden ansvarar foér att beslut och féreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungérs enligt gallande bestammelser. Ndmnden ska
underratta kommunstyrelsen om &ndringen och dess innehall sa snart
en uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms
noédvandig.

Delgivning

32§

Delgivning med namnden sker med ordféranden, férvaltningschefen
eller annan anstalld som namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar
338

Skrivelser, avtal och andra handlingar som beslutas av namnden vid
. . o .
néamndens sammantrade och som ska undertecknas, ska pa namndens
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vagnar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av férvalt-
ningschefen, vilket aven om majligt kan ske genom elektronisk
signatur. Vid forfall fér ordféranden intrader vice ordféranden och vid
forfall for denne den ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteperson att
enligt av namnden ldamnade direktiv underteckna handlingar pa
namndens vagnar.

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och
andra handlingar som upprdattas med anledning darav undertecknas av
den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den
som utses dartill. Undertecknande kan om méjligt ske genom
elektronisk signatur och beslut kan dven godkannas digitalt.

Nar utskott fattar beslut, gdller motsvarande som nar namnden fattar
beslut.

Utskott (galler for de ndmnder som har utskott)

I det namndspecifika reglementet anges om namnden ska ha utskott
eller inte.

34 §

Namnden valjer, bland namndens ledamdter och ersattare, ledamoter
och ersattare i utskotten for samma tid som de invalts i namnden.

Inom ett utskott valjer namnden for den tid namnden beslutar bland
utskottets ledamaoter en ordférande och en vice ordférande.

Vice ordféranden bitrader ordféranden vid fullgérandet av dennes
uppgifter och gar in vid forfall fér ordféranden i dennes stélle.

Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantrade, far namnden utse en
annan ledamot att vara ordférande tillfalligt. Tills valet férrattats,
fullgbrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i utskottet
langst tid. Om flera ledaméter har lika 18ng tjdnstgéringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Om ordféranden eller vice ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom
eller av annat skal ar forhindrad att fullgéra sitt uppdrag foér léangre tid
far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare for
ordféranden/vice ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska kallas in till tjdnstgoring i den av fullmaktige bestamda
inkallelseordningen och darefter i den ordning de finns upptagna i
namndsprotokollet vid valet av ersattare. Ersittare far ndrvara d&ven om
denne inte tjanstgor.

Avgar en ledamot eller en erséttare i utskottet ska fyllnadsval snarast
forrattas.
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Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestammer.
Sammantrdden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behdvs
eller nar minst en tredjedel av ledamoéterna begar det. Ordféranden
ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantrédet samt
uppgift om de drenden som ska behandlas. Utskottet far handldgga
arenden bara nar mer an halften av ledaméterna ar narvarande. Vid lika
rostetal har ordféranden utslagsrost.

De drenden som ska avgodras av namnden i dess helhet ska beredas av
utskottet om beredning behdvs. Ordféranden éverlamnar sddana
arenden till utskottet.

Nar arendet beretts bor utskottet lagga fram forslag till beslut.

I fraga om kallelse, forhinder, erséttares tjanstgdring, avbruten
tjanstgoring, yrkanden, deltagande i beslut, reservation och justering
galler vad som ar reglerat fér namnden.



